UBND HUYEN DIEN BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH&THCS XANA U Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

S6 27 /QP-BT Na U, ngay 28 thang 8 nam 2024

QUYET PINH
VIV thanh 14p va phén cong nhiém vu
Ban Quan tri doi song hoc sinh Ban trd, niam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS XANA U

Céng van sé 1702/SGDPT-KHTC, ngay 19/6/2024, ciia S6¢ GD&DPT tinh Pién
Bién Huwéng dan t6 chirc bép an tdp thé trong cdc co sé gido duc trén dia ban tinh
Pién Bién; Cong vin s6 1666/UBND-GDPT, ngay 26/7/2024, ciia UBND huyén Pién
Bién hwéng dan t6 chire bép dan tdp thé trong cdc co sé gido duc trén dia ban huyén
Dién Bién;

Can cit Quyét dinh so 2316/QD-UBND ngady 14 thang 8 ndam 2024, cia Uy ban
nhan dan huyén Dién Bién Ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2024-2025, doi véi
gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thieong xuyén trén dia ban huyén
Pién Bién; Quyét a”mh 0 2301/QD UBND ngay 11 thang 8 nam 2024, cua UBND

huyén Dién Bién, vé viéc giao s6 I6p, sé hoc sinh, sé lwong nguoi lam viéc cho cdc
don vi truong hoc triuc thuoc UBND huyén, nam hoc 2024 - 2025;

Can cir Piéu 11, diéu 1¢ truong trung hoc co s6, phé théng va truong pho théng
co nhiéu cdp hoc ban hanh kem theo Thong tw so 32/2020/TT-BGDDPT ngay cua Bo
truong Bo GD&DT, quy dinh nhiém vu va quyén han cua Hiéu truong;

Xét dé nghi dé nghi B phdn Tai chinh - Ké todn truong,

QUYET DINH:

Piéu 1. Thanh lap va phan cong nhiém vu Ban Quan tri doi séng gom céc ong
ba (c6é danh sach kém theo);

Piéu 2. Ban Quan tri doi séng c6 nhiém vu: xay dung thuc don, dinh muc an,
cong khai thuc don, tham muu quy trinh nhap luong thuc, thuc phém, nguyén li¢u,
nhién li¢u, lya chon don vi cung ung luong thuc, thuc phém, nhién liéu; t6 chtc kiém
tra gidm sat an toan vé sinh thuc pham theo hudéng dan tai Cong vin so
1702/SGDPT-KHTC, ngay 19/6/2024, ciia S& GD&PT tinh Pién Bién hudng dan to
chtrc bép an tap thé trong cic co sd gido duc trén dia ban tinh Dién Bién va cong vin
s6 1666/UBND-GDDT, ngay 26/7/2024, cia UBND huyén Dién Bién hudéng dan to
chtrc bép an tap thé trong cac co s gido duc trén dia ban huyén Pién Bién;

Céc thanh vién trong Ban, thuc hién theo ché d6 kiém nhiém.



Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Pho Hiéu trudng, cac to
truong, bo phan ke toan tai chinh va cac 6ng ba co6 tén ghi tai di€u 1 chiu trach nhi€ém
thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Phong GD&DT (bao céo);

- CBGV, NV trong toan truong ( thuc hién);
- Trang Web truong;

- Luu VT.

b6T: Nguyén Trong Son
Gio ky: 2024-09-



BAN QUAN TRI BOI SONG, NAM HQC 2024 — 2025
(Kém theo Quyét dinh s6 27 /OP-THCS ngay 28 thang 8 nam 2024, ciia Hiéu
truong truong TH&THCS xd Na U)

STT Ho va tén Chire vu Nhiém vu

-Piéu hanh chung, phan cong nhiém
vu cho cac thanh vién, xay dung ké
hoach hoat dong cua Ban;

-Phé duy¢t va cong khai thuc don
chinh thirc trén co s bién ban hop
théng nhat trong Ban Quan tri doi
song dé trién khai thyc hién

N ? -Kiém tra, gidm sat viéc thuc hién
HiCu truong, | k& hoach; béo cdo két qua thuc hién

1. | Ong Nguyén Trong Son Truié‘ng.BEEr} hang thang, hoc ky va ndm hoc; theo
Quan tri do1 | 455 “¢hi dao cong téc Ban trd, ciing
song

v6éi Ké toan quyét toan ché do an
hang thang cho hoc sinh, gidm sat
viéc nhap, xuat kho; tham gia xay
dung du thao muc an, dinh muc an,
dé xuat hop phu huynh théng nhat
dinh mtrc thu, chi va hinh thic t6
chirc an cho hoc sinh Ban tri; tham
gia xét cac bao gia.

-Tong hop céc y kién, dé xuét ciia cac
bd phén bao cdo Trudng ban tién hanh
hop ban quan tri doi song dé trién khai
thuc hién.
-Chiu trach nhiém truéc Truong ban
vé cong tac v€ sinh an toan thuc phém,
Phé truong | cong tac vé sinh khu vuc ché bién,
Ban Quan tri | gidm sat viéc nhap, xuat kho, chi tra
doi séng ché d6 cho hoc sinh, giam sat viéc
thanh quyét toan ché do cho hoc
sinh; tham gia xay dung dy thao murc
an, dinh muc an, dé xuit hop phu
huynh théng nhat dinh muc thu, chi
va hinh thuec t6 chire dn cho hoc sinh
Ban tru; tham gia xet cac bao gia

Ong Vit Vian bao - Pho
Hi¢u truéng

3. | Ong Quang Vin Cuong, | Uy vién Ban | -Trén co sé thuc don ctia timg bita an,




Ké toan

Quan tri doi
song

tinh toan gia thanh cia timg moén an,
gid thanh bira an dam bao phu hop voi
dinh murc kinh phi

-Thyc hién chimg tir ké toan, hop
d(‘A)ng mua luvong thuce, thuc phém cho
hoc sinh, 1am thu tuc nhap kho, Xuét
kho, theo ddi sd lwong gao (cip phat,
chi trd). Tham muu xdy dung thuc
don bita an hanh ngay. Phéi hop voi
cac thanh vién trong viéc quan ly
cham so6c, nudi dudng hoc sinh Noi
tra.

Quyét toan, thu tién an tién hang
thang, thuc hién viéc quyét toan
hang thang, quy , nam. Theo ddi
thira, thiéu suét an hang ngay luu hd
so dé thanh toan; tham gia xay dung
dy thao muc an, dinh muc an, dé
xuat hop phu huynh théng nhat dinh
muc thu, chi va hinh thic t6 chire dn
cho hoc sinh Ban tr; tham gia xét
cac bao gia. Thuc hién viéc theo doi
thu chi, cong ng véi nha cung cap
thuc pham.

Cong khai thuc don chinh thic trén
co s bién ban hop théng nhat trong
Ban Quan tri doi song dé trién khai
thuc hién

Ong Lo Vin Quang, Ba
Ba Lo Thi Nga, Ong Bui
Vian Luan (Ban thanh tra

nhan déan);

B6 phan
giam sat, Uy
vién Ban
Quan tri doi
song

- Giam sat quy trinh thyc hién va
tong hop cac v kién cta céc thanh
vién khac trong truong dé co ¥ kién
b sung, gbp ¥, kién nghi;

- B6 phan gidm sat c6 trach nhiém
kiém tra lai sb lugng, chét lugng,
thanh ph?m lvong thuc, thuc phém
sau khi ché bién thanh cic mén in
dam bao khong bi trao doi hodc that




thoat tr khi giao nhan téi khi ché
bién theo thuc don.

- Giam sat vi¢c quan li, nuéi dudng
hoc sinh No1 tru, vé sinh an toan thuc
phém, cong tac v€ sinh khu vuc ché
bién, giam sat viéc nhap, xuét kho,
chi trd ché do thira cho hoc sinh,
giam sat viéc thanh quyét toan ché
do cho hoc sinh;

- Tham gia xay dung du thao mirc
an, dinh muc an, dé xuit hop phu
huynh théng nhat dinh muc thu, chi
va hinh thirc t6 chirc dn cho hoc sinh
Ban tr(; tham gia xét cac bao gia.

Ba Quang Thi Huong,
Nhan vién Thiét bi thi
nghiém

Thu kho

- Nhan luong thuc, thuc phém,
nguyén liéu, nhién liéu mua vé phai
1ap bién ban ban giao va thuc hién
quy trinh nhap kho, xuat kho theo
quy dinh (d6i v&i nguyén liéu, nhién
lidu mua vé dua vao st dung ngay
trong ngay thi khong phai nhap
kho). Cac by phan tham gia nhap
lwong thue, thuc pham, nguyén liéu,
nhién liéu phai c6 so theo ddi riéng,
c¢6 dau xac nhan ciia nha truong; sau
khi kiém tra dam bao vé s6 luong,
chat luong, thanh phan theo thuc
don, gia thanh tuong duong trén thi
truong maoi ki xac nhan.

-Trong qué trinh nhap kho, xuat kho
dbdi vai luong thuc, thuc phém,
nguyén liéu, nhién liéu phai thuc
hién cong khai duéi sy chimg kién
cua dai dién cac bd phan: t6 Nuoi
dudng (Chu), nhan vién phu trach
tiép pham (Hung), bd phan giam sat
(Lo Quang).

-Thu kho, tiép nhan thuc pham tur
nha cung cép, kiém tra viéc thuc
pham bang mat thuong: d6 kho,
hang hoéa nhap phai thé hién rd




ngudn goc, thoi han su dung, con
nguyén bao bi nhan mic, khong bi
ndm méc; ddi voéi hang tuoi song
dam bdo: tuoi, ngon khong bi 01,
thiu, nAm méc; bao cao kip thoi vé
viéc nhép, xuét thuc phém nhap,
hang hoa; hang héa nhap, xuit kho
dung s lugng, ching loai; tham gia
xay dung dy thdo murc an, dinh mic
an, d& xuat hop phu huynh thdng
nhét dinh mtc thu, chi va hinh thic
td6 chitc dn cho hoc sinh Ban tru;
tham gia xét cac bao gia

Ong Hoang Tuan Hung
— T6 truong T6 KHTN

Uy vién,
Nhén vién
phu trach
tiép pham
Ban Quan tri
doi song

-Khao sat thi truong va tim nha cung
ung voi gia hop 1y, ddm bdo an toan
v¢ sinh thuc phrflm, xac nhan nhing
thuc phdam ma thi trudong co thé
cung Ung;

- Giam sat vi¢c quan li, nuéi dudng
hoc sinh N&i tra, v¢ sinh an toan thuc
pham cong tac v¢ sinh khu vuce ché
bién, giam sat viéc nhap, xuét kho,
chi tra ché d6 thira cho hoc sinh,
giam sat viéc thanh quyét toan ché
d6 cho hoc sinh.tham gia xay dung
dy thao muc n, dinh mac an, dé
xuét hop phu huynh théng nhat dinh
muc thu, chi va hinh thirc to chire dn
cho hoc sinh Ban tra; tham gia xét
cac bao gia

Ong Lo Vin Huong,
Nhéan vién Y té;

Uy vién —
phu trach
cong tac Y té
hoc duong

Luu mau thirc dn gidm sat viéc nhap
thuc phém kiém tra viéc thuc pham
bang mat thuong: d6 kho, hang hoa
nhap phai thé hién rd ngudn goc,
thoi han sir dung, con nguyén bao bi
nhan mic, khong bi ndm moc; do6i
vo1 hang tuol song dam bdo: tuoi,
ngon khéng bi 6i, thiu, ndm mdc;
bado cdo kip thoi vé viéc nhap, XUt
thuc phém nhap, hang héa khi théy
bat thuong; tham gia xdy dung du
thao muc an, dinh mic an, dé xuét




hop phu huynh théng nhat dinh mirc
thu, chi va hinh thirc to chtic dn cho
hoc sinh Ban tra; tham gia xét cac
béo gia.

Ong Ly A Chua — Gido
vién, dai dién phu huynh
hoc sinh (¢6 02 con dang
hoc Ban tru tai truong).

Uy vién Ban
Quan tri doi
song

Gidm sat vi¢c quan li, nuéi dudng
hoc sinh N§i tra, vé€ sinh an toan thuc
pham cong tac v¢ sinh khu vuce ché
bién, giam sat viéc nhap, xuit kho,
chi tra ché d0, cho hoc sinh, giam
sat viéc thanh quyét toan ché do cho
hoc sinh, tham gia xay dung du thao
muc dn, dinh mutc an, dé xuit hop
phu huynh théng nhét dinh mirc thu,
chi va hinh thire t6 chirc dn cho hoc
sinh Ban tru; tham gia xét cac bao
gia

Nhan vién Nudi dudng
VI:I Thi Chu, Sung Thi
Tau, Mua Thi Ly

Nhén vién
Nudi dudng,
uy vién Ban
Quan tri doi

song

Nhin vién nau an phai duoc tap
huan va duoc cap Gidy xac nhéan tap
huan kién thirc an toan thuc pham
theo quy dinh; dugc kham sirc kho¢
va dugc cip Gidy xac nhan du suc
khoé theo quy dinh; Nhan vién nau
an khi ché bién thuc an phai mic
trang phuc bao hg riéng, do1 mi, di
ging tay chuyén dung, deo khau
trang; Tuan tht cac quy dinh vé thyuc
hanh dam bao v¢ sinh: gitr mong tay
ngan, sach s& Khong hut thudc,
khac nhd trong khu vuc ché bién
thirc an; Tham muu thuc don btra an
phu hop véi diéu kién cua nha
truong va nguyén vong cua hoc sinh
trong nha truong

Giao vién cha nhiém 18
lop, Dai dién: Ba
Nguyén Thi Huén (Cép
THCS), Ba Lo Thi Yén,
Ong Ngoc Trung Kién
cap (Tiéu hoc)

Uy vién Ban
Quan tri doi
song

Téng hop ¥ kién cua hoc sinh (hodc
cha me hoc sinh) vé cac moén an dé
tham gia dé xuét bd sung xay dung
thuc don cho phong phu da dang




PHAN CONG NHIEM VU
BAN QUAN LY BAN TRU NAM HOQC 2024 — 2025
(Kém theo Quyét dinh sé6 27 /OP-THCS ngay 28 thang 8 ndam 2024, ciia Hiéu
truong truong TH& THCS xa Na U)

1. Trwoéng ban: Phu trach chung.

- Phé duyét thuc don chinh thtc trén co s& bién ban thong nhét trong Ban quan
tr1 do1 sé)ng dé trién khai thuc hién; Quan 1y chi dao qua trinh nhap luong thuc, thuc
phém, nguyén li€u, nhién liéu.

- C6 trach nhiém lap ké hoach, t6 chirc thuc hién va giam sat quy trinh td chire
bép an tap thé cho hoc sinh, dam bao nghiém tuc, khoa hoc, dan chu, cong khai, chat
ché dap tmg nhu ciu nguyén vong ciia hoc sinh va tuan thi cac quy dinh hién hanh
cua Nha nudce

2. Pho ban: Tong hop cac ¥ kién ctia cac bo phan.

Kiém tra thong tin va lira chon thuc don phu hop trinh Ban quan tri doi song. -
Phuy trach CSVC. Tong hop cac y kién, dé xuit ctia cac bd phan bao cdo Trudng ban
tién hanh hop ban quan tri doi séng dé trién khai thyc hién.

3. Gido vién chii nhiém: Tong hop ¥ kién cua hoc sinh (hodc cha me hoc sinh)
vé cac mén an dé tham gia dé xuat bd sung xay dung thuc don.

4. Nhan vién phu trach tiép pham: phéi hop v6i Nhan vién Ké toan khao sat
thi trudng va tim nha cung Gng v4i gid hop 1y, dam bao an toan vé sinh thuc pham,
x4c nhan nhimg thyc phim ma thi trudng c6 thé cung tng

5. Nhén vién y té hoc dwong:

- Panh gia, tham muu ham lugng dinh dudng, thanh phan cac nhom thuc pham
can thiét trong mdi bira dn dam bao dap tng tdi da nhu cau dinh dudng cua hoc sinh
theo d6 tuoi.

- Thuc hién ché d6 kiém thuc ba budc luu mau thic an; thuc hién va 1ap S theo
doi nhép luvong thuc, thuc phém, nguyén liéu, nhién li¢u; hoan thi¢n s6 kiém thyc 3 budc.

6. Nhan vién ké toan: Trén co so thuc don cta ting bira an, tinh toan gia thanh
cua tirng mon an, gia thanh bita an ddm bao phu hgp vé1 dinh mue kinh phi;

7. B§ phan giam sat: Giam sat quy trinh thyc hién va téng hop cac y kién cua
cac thanh vién khac trong trudng dé co ¥ kién bd sung, gop v, kién nghi; gidm sat qua
trinh nhdp luong thyc, thuc phém, nguyén li€u, nhién li¢u; gidm sat quy trinh thuc
hién va tong hop cac y kién cta céc thanh vién khac trong truong dé cé y kién bd
sung, gop vy, kién nghi.

8. Nhin vién nau in: Thyc hién qua trinh ché bién thic in theo thuc don; chia
cac khau phan an cho hoc sinh. Tham muu thyc don bita dn phu hop voi nguyén vong
cua hoc sinh va diéu kién kinh té.



9. Bo phan Thi kho
Nhén lvong thuc, thuc phém, nguyén li€u, nhién li¢u mua vé phai 1ap bién ban
ban giao va thuc hién quy trinh nhap kho, xuat kho theo quy dinh (d6i véi nguyén
liéu, nhién liéu mua vé dua vao st dung ngay trong ngay thi khong phai nhap kho).
10. Gido vién quan ly hoc sinh Néi trii: Huéng dan hoc sinh in, ngu theo thoi
gian biéu da duoc xay dung va trién khai.
11. Dai dién phu huynh hgc sinh: Gidm sat viéc quan li, nuéi dudng hoc sinh
NOoOi trl, v€ sinh an toan thuc phém, cong tac vé sinh khu vuc ché bién, giam sat vi¢c
nhap, xuét kho, chi tra ché do, cho hoc sinh, giam sat vi¢c thanh quyét toan ché do
cho hoc sinh, tham gia xay dung du thao murc an, dinh mtrc an, dé xuét hop phu huynh
théng nhét dinh muec thu, chi va hinh thtc té chtrc dn cho hoc sinh Ban tra; tham gia
Xét cac bao gia
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