UBND HUYEN DPIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH&THCS XA NA U Péc 1ap — Tw do — Hanh phc

S6: 74 /QD-TTPT Na U, ngay 31 thang 10 nam 2023

QUYET PINH
Ve viéc Ban hanh Quy ché hoat dong ciia
Trang thong tin dién tir treong TH&THCS xa Na U

HIEU TRUONG TRUONG TH& THCS NA U’

Can cir Nghi dinh 0 97/2008/ND-CP, ngay 28 thang 8 nam 2008 cua
Chinh phu vé quan ly, cung cdp va su dung dich vu Internet va thong tin dién tir
trén Internet;

Can cir Théng tw s6 53/2012/TT-BGDPT ngay 20 thang 12 nam 2012 cia
Bo GD&DT Quy dinh vé viéc to chirc hoat dong sw dung thw dién tir va céng
thong tin dién twr tai So Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao tao va
cdc co s¢ gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thieong xuyén;

- Can cu Biéu le truong trung hoc co so, trung hoc phé thong va truong
pho thong co nhiéu cap hoc duwoc ban hanh kem theo Thong tw so: 12/2011/TT-
BGDDBT ngay 28/3/2011 cua Bo truong Bo Giao duc va Pao tqo,

Can cir tinh hinh thuc hién nhiém vu cua truong TH&THCS Xa Na U.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy ché hoat dong cua Trang thong tin dién tir (TTDT),
truong TH&THCS xa Na U (¢6 ndi dung quy ché kém theo);
Piéu 2. Ban Giam hiéu, BCH Cong doan, cac t6 chuyén mon, van phong

va cac can bo, giég vién, nhan Vié,n truong TH&THQS xa Na U, chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (dé biét);
- Nhu diéu 3;

- Luu VT-CM
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QUY CHE HOAT PONG
Trang thong tin dién tie(TTDT) trweong TH&THCS Xa Na U
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 74/0D-TH&THCS ngay 31 thang 10 ndm 2023
cua Hiéu truong truong TH&THCS xd Na U)

CHUONG I
QUY DPINH CHUNG
Picu 1. Pham vi diéu chinh:
1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chuc, quan Iy hoat dong cua Trang thong
tin dién tir truong TH&THCS x4 Na U (sau ddy viét tat la Trang TTDT truong).
2. Trang thong tin dién ttr truong TH&THCS xi Na U’ 1a hé théng thong
tin dién tir chinh thirc do truong TH&THCS Xxa Na U 1a co quan chu quan.

3. Trong qua trinh trién khai, hoat dong co ndi dung nao chua hop ly s&
thay d6i, diéu chinh cho phu hop véi thuc té, phit hop theo yéu cau cong viéc.

Picu 2. Pdi twong ap dung:

Quy ché nay 4p dung ddi vé6i tat ca can b, gido vién, nhan vién va hoc
sinh truong TH&THCS xa Na U, ban quan tri, ban bién tp va nhitng doc gia céd
khai bao truy cap thuc hién trao ddi thong tin trén website ny.

Pic¢u 3. Giai thich tir ngir:

1. Thong tin di¢n tir: La cac thong tin duogc thé hién duéi dang dién tir va
c6 thé trao doi trén moi trudng mang cling nhu cac thiét bi dién tr va c6 thé luu
trit dugc trén c4c thiét b dién tir.

2. Trang thong tin dién tir: La noi cung cdp cac thong tin chinh thic vé
cac hoat dong cua truong, trang thong tin dién tir phuc vu san sang cho qua trinh
trao doi, luu trit trén moi truong mang va cac thiét bi dién tu.

3. Co s6 dit liéu: La tap hop cac dir liu di duoc to chirc, sip xép nhim
phuc vu qua trinh luu trit, xtr 1y va trao doi duge thuan tién, nhanh chong dap
mg nhu cau st dung cta nhiéu dbi twong khac nhau.

4. Heé thong Trang TTDT bao gom ha tang k¥ thuat ciia Trang TTDT va hé
thong phan mém ung dung Trang TTDT phuc vu cho viéc thu thap, xu 1y, luu
trlr, xuat ban, truyén tai va trao doi thong tin, dit liéu va dich vu trén Trang
TTDT truong.

- Ha tang k¥ thuat Trang TTDT gdém cac mdy chu, dudng truyén dir liéu,
thiét bi mang, thiét bi bao dam an toan, an ninh thong tin, céac thiét bi phu tro
khac c6 lién quan.

- H¢ thong phan mém Trang TTPT gom cac phan mém hé thong, phan
mém nén, phan mém quan tri co s& dit liéu, phan mém Trang va cac phan mém
khac phuc vu cho hoat dong cua Trang TTDT truong.

Pi¢u 4. Tén mién ciia Trang TTPT trudng:

Tén mié‘n Trang thong tin di¢n tir:https:/thcsnau.huyendienbien.edu.vn.
bay la tén mién chinh thirc va duy nhét duoc s dung cho truong TH&THCS
X4 Na U, nha truong chiu moi trach nhiém vé nhirng théng tin do nha truong



https://thcsnau.huyendienbien.edu.vn/

cung cap. Tén mién nay s& khong duoc sir dung cho bét cir don vi nao khac. Moi
tén mién va dia chi truy cap khac déu khong dugc nha truong thira nhan va nha
truong khong chiu trach nhiém vé cac ndi dung thong tin duge ding tai trén do.

Pi¢u 5. Muc tiéu, chirc ning va nhiém vu ciia Trang TTPT truong:

1. Muc tiéu ctia Trang TTPT truong nham cung cap, trao doi thong tin vé
cac hoat dong cua nha truong, phuc vu qua trinh Day va Hoc cua nha truong
ngay mot tot hon.

2. Trang TTDT truong 1a trang thong tin dién tir chinh théng, duy nhét
cta truong TH&THCS x4 Na U. Co6 chitc ning cung cp, trao ddi thong tin
chinh thirc, cong khai mot ddu méi trén mang Internet ctia truong TH& THCS x4
Na U.

3. Trang TTDT trudng ciing 14 noi trao doi, thao luan gitta cac thé hé thay,
trd, phu huynh hoc sinh ctia nha trudong va cac t6 chirc, ca nhan quan tim dén
cac hoat dong cua nha truong.

4. Nhi€ém vu cua Trang TTDT trudng:

a. Cung cap day du, chinh xac, kip thoi cac thong tin vé chu truong, chinh
sach cua Pang va phap luat cia nha nudc; cac van ban quy pham phép luat cua
nganh, ciia phong GD&PT huyén Pién Bién; cac van ban diéu hanh cac hoat
dong trién khai thuc hién nhiém vu ctia Chi bo, Hoi dé)ng truong va Ban giam
hiéu truong TH&THCS x4 Na U;

b. Cung cép cac dich vu tra ctiru khac thudc nha truong quén 1y;

Picu 6. Hinh thirc thé hién thong tin trén Trang TTPT truong:

No1 dung thong tin trén Trang TTDT truong dugce trinh bay dudi dang van
ban, hinh anh, 4m thanh, video va d6 hoa.

Ngon ngit st dung trén Trang TTDT truong 1a ngdn ngir tiéng Viét,
khuyén khich sir dung cac ngon ngir khac theo quy dinh tai Diéu 13, Nghi dinh
s6 43/2011/NB-CP, ngay 13/6/2011 ctia Chinh phi.

Diéu 7. Bio dam tinh thong nhat va phut hgp tiéu chuin ky thuit:

Trang TTDT truong phai tuan thu cac tiéu chuan k¥ thuat theo quy dinh
tai Khoan 1, Piéu 7, Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP; tuan thu cac tiéu chuan ve
ung dung cong ngh¢ thong tin (CNTT) duoc quy dinh tai Thong tu 5O
39/2017/TT-BTTTT, ngay 15/12/2017 cta B Thong tin va Truyén théng ban
hanh Danh muc tiéu chuan k¥ thuét vé tng dung CNTT trong co quan nha nudc;
tuan thu theo quy dinh tai Thong tu s6 32/2017/TT-BTTTT, ngay 15/11/2017
cua Bo truong B Thong tin va Truyén thong quy dinh vé viéc cung cap dich vu
cong truc tuyén va dam bao kha nang truy cap thuan tién doi véi trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan nha nudc.

Piéu 8. Thu thép, xit Iy va sir dung thong tin c4 nhan:

Vige thu thép, xtr Iy va sir dung thong tin ca nhén trén Trang TTDT truong
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 9, Nghi dinh sO 43/2011/ND-CP va cac quy
dinh tai Piéu 5, Diéu 6, Piéu 7 va Piéu 8, Théng tu sb 25/2010/TT-BTTTT
ngay 15/11/2010 cua B Thong tin va Truyén thong quy dinh viéc thu thap, su



dung, chia s¢, dam bao an toan va bao v¢ thong tin ca nhan trén Trang thong tin
dién tir hoac Cong thong tin dién tir cia co quan nha nudc.

Piéu 9. Quang cso trén Trang TTPT truong:

Trang thong tin dién tir truong TH&THCS xd Na U dugc thuc hién cac
dich vu quang cdo theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 10. Ban quén tri Trang TTPT trudng:

1. Trang TTDT truong hoat dong dudi su chi dao tryc tiép cua Hiéu
trudng. Giao ban bién tap co trach r}hiém xay dung, quan ly, dam bao hoat déng
thuong xuyén, mo rong va phat trién Trang TTDT truong; chiu trach nhiém vé
ndi dung; to chirc va hoat dong cua Ban bién tap dugc quy dinh tai Chuong II
cua Quy ché nay.

2. Ban quan tri Trang TTDT truong la cac can bg, gido vién, nhan vién
truong TH&THCS xa Na U dugc BGH nha truong phan cong thuc hién cong
tac quan tri Trang TTDT truong.

3. Moi hoat dong cua Trang TTDT truong phai tuan thu cac quy dinh hién
hanh cia Nha nudc vé quan 1y thong tin trén mang Internet va cac quy dinh phéap
luat khéc lién quan.

Picu 11. Kinh phi duy tri hoat dong ciia Trang TTPT truong:

1. Kinh phi hoat dong cua Trang TTDT truong do ngan sach nha nudce cap
va cac ngudn thu khac theo quy dinh cua phap luat, dugc str dung cho cac nhiém
vu sau:

a. Chi cho dau tu va ning cp co so ha tang, trang thiét bi;

b. Chi cho viéc luu trir va bao mat an toan cua Trang TTDT truong;

C. Chi cho viéc mua thong tin, bién tap va bién dich thong tin cap nhat 1én
Trang TTDT;

d. Lip dat va duy tri duong truyén ké"g nbi Internet dam bao du dung
luong, bang thong cho viéc cap nhat va truy xuat thong tin;

d. Mua cac phan mém mady tinh c¢6 ban quyén dam bao Trang TTPT
truong hoat dong hop phép theo luat s¢ hitu tri tug;

e. Cong tac quan ly, van hanh cta Trang TTDT truong.

2. Muc chi dugc thyc hién theo cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

CHUONG I
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Picu 12. Noi dung thong tin, dir liéu duwgc cip nhat trén Trang TTPT truong

1. Thong tin gidi thiéu chung (so dd co ciu to chure, chirc nang nhi¢m vuy,
quyén han cta cac bg phan, tom lugc qué trinh hinh thanh va phat trién clia co quan).

2. Hé thdng van ban cua trudng gdm: cac Thong tu, Nghi dinh, vin ban
quy pham phép luat cia Bo GD&DT; UBND tinh Di¢n Bién, S& GD&DT tinh
bién Bién; UBND huyén DPién Bién, phong GD&DT huyén Dién Bién; UBND
x& Na U, vin ban diéu hanh va cac vin ban khac khi ¢6 yéu cau.



3. Théng tin tuyén truyén, phd bién, huéng dan thuc hién phap luat, ché
d6, chinh séch, chién lugc, quy hoach ctia nganh.

4. Thong tin vé ldnh dao nha trudng va cac t6 chuyén mén, cac doan thé
truc thuoc.

5. Danh muc dia chi thu dién tir chinh thirc cia ting b phan truc thude
va can b, vién chuc c6 tham quyén.

6. Tin tic hoat dong ctia chuyén mon, cong doan, li€n ddi, thu vién, thi
dua khen thuong,...

7. Lich lam viéc cua truong TH&THCS xd Na U.

8. Nién giam s liéu thong ké gido duyc.

9. Cac phan mém tng dung, phan mém tién ich.

10. Muc lay ¥ kién gop ¥ ctia to chire, ca nhan.

11. Céc thdng tin cong khai theo quy dinh va theo yéu cau cua Hiéu
truong.

Pi¢u 13. Hinh thirc cung cap, cip nhat thong tin, dir liéu:

1. Cac bd phén ctia nha truong mdi thang ¢ it nhat mot bai viét, tin viét
vé linh vuc phu trach dang 1én Trang TTDT trudng. Céc bai viét, tin viét nay
phai dugc Ban bién tap duyét trude khi guri dang.

2. Céc bai viét, tin viét cua cac bd phan gui qua hop thu dién tir cong viée
cua Hiéu truong.

3. Mbi nim, mdi déng chi can bd gido vién, nhin vién phai cung cip, bai
viét, tin viét (mdt lan); c6 anh kém theo thi khi gui phai ghi chu thich cta ting
anh. Anh kém theo bai viét, tin viét khong dugc chén trude vao bai viét, tin viét
ma phai duogc gui riéng (dinh kém).

4. D6i voi bai viét, tin viét dua tin vé hoi nghi, hoi thao, tap huan,... Tac
gia giri bai viét, tin viét vé cac hoat dong nay khong duoc cham qua 03 ngay ké
ttr khi dién ra cac hoat dong do.

5. Thong tin cung cap, cdp nhat 1én Trang TTDT truong st dung tiéng
Viét theo bang ma Times New Roman, ¢ chir 14.

Piéu 14. Trach nhiém cung cip thong tin va cip nhit cic dich vu
hanh chinh céng trén Trang TTPT trwong:

1. Cac tb chuyén mon, cac doan thé truc thudc truong TH&THCS Xa Na
U thuong xuyén va kip thoi cung cép thong tin 18n Trang TTPT trudng vé cac
ndi dung, dir liu thudc linh vuc quan 1y.

2. BO phan duy¢t tin, quan tri vién, van thu thuong xuyén, lién tuc trong
viéc cap nhat thong tin, dir li€u 1én Trang TTDT truong.

_ CHUONG I ’
THONG TIN VE CAC DICH VU HANH CHINH CONG

Diéu 15. Cac dich vu hanh chinh cong dwa 1én Trang TTDT truong
Cung cap cac dich vu hanh chinh cong cho PHHS, hoc sinh bao gom:



1. Thong tin vé cac loai hd so, mau biéu, thu tuc, quy trinh theo chirc
nang, nhi¢ém vu cua tirng bo phan, doan thé ctia nha truong.

2. Dich vu tiép nhan hd so nham hd tro qua trinh thyc hién cac thu tuc
hanh chinh cong mdt cach nhanh chong, dﬁy du trude khi nhan van ban, ho so
gbc ctia cac td chue, c4 nhan.

Piéu 16. Cong tac bao céo:

Ban bién tap co6 trach nhi¢m béo cdo tinh hinh hoat dong ctia Trang TTDT
trrong theo nhiém vu dugc phan cong cho Hiéu truong theo dinh ky hang thang,
quy, nim va theo yéu cau.

A ~_ CHUONG IV ‘
CONG TAC BIEN TAP TRANG TTBT TRUONG

Pi¢u 17. Thanh lap Ban bién tap Trang TTPT tru’(‘)’ng'

1. Ban bién tap Trang TTDT trudong (sau day go1i tt 1a Ban bién tap) do
Hiéu truéng ra quyet dinh thanh 1ap. Ban bién tap gom: 01 Tru’orng ban, 01 Pho
trudng ban, 01 Thu ky, 01 quan tri mang va 05 thanh vién la to trudng cac t6
chuyén mon.

Viée to chuc va phan cong nhiém vu cu thé cta thanh vién Ban bién tap
do Trudng ban Ban bién tap quyét dinh.

2. Phé Trudng ban Ban bién tap gitip Truong Ban bién tap thuc hién viéc
diéu hanh cac hoat dong cua Ban bién tap theo su phan cong.

3. Céac bién tap vién dugc giao quyén bién tip, chinh stra, xac thuc noi
dung thong tin mot ) chuyén muc theo linh vuc chuyén nganh do Truéng ban
phan cong.

Piéu 18. Chiic nang, nhiém vu, quyén han ciia Ban bién tap:

1. Chtric ndng: Ban bién tdp c6 chuc nang dua tin va quan ly céc thong tin
cé lién quan Ién Trang TTPT truong dé phuc vu cho viéc chﬁp hanh su chi dao
cua cép trén cling nhu su chi dao, diéu hanh cta Lanh dao nha truong.

2. Nhiém vu:

a. Xay dung, thyc hién ké hoach hoat dong theo sy chi dao cua hi¢u
truong, thue hién cong tac cai cach hanh chinh, gop phan xay dyng tin hoc hoa
quan ly cuia nha truong.

b. T6 chtic thu thap, khai thac thong tin trong hoat dong thuong xuyén cua
nha truong va tir cac co quan don vi ¢6 lién quan, dam bao ndi dung thong tin
cho Trang TTDT truong theo quy dinh.

c. T6 churc bién tap, duyét ndi dung, hinh thirc trinh bay va tinh chinh xac
ctua thong tin cip nhat 1én Trang TTDT truong.

3. Quyén han:

a. Puoc tiép can voi cac ngudn tin chinh thirc, cong khai cua truong, phuc
vu cho viéc dua tin tuyén truyén Ién Trang TTDT trudng.



b. Bu’()’c‘nhém cac tai li¢u, van ban quy pham phap lu'cit,’ thong béo, van
ban chi dao diéu hanh cta nganh va cua truong co6 lién quan dén nhiém vu cua
Trang TTDT truong.

Piéu 19. Quy trinh bién tap théng tin 1én Trang TTPT trudng:

Quy trinh bién tip thong tin trén Trang TTPT trwong gom cé 03
buwéce duge phan cong cho cac thanh vién trong Ban bién tap nhu sau:

Budce 1: Cap nhat tin:

Tat ca cc thanh vién trong Ban bién tap déu c6 tham quyen nay. Tin
dugc bién tip méi hodc ding theo cac ngudn tin khac phai ghi rd nguén tin.

Budc 2: Bién tap tin.

Budc 3: Duyét tin:

~ Truong ban Ban bién tap hodc Pho Truong ban bién tap thuc hién nhém
kiém tra lai tinh chinh xdc cta thong tin lan cu6i. Thong tin dugc duyét s€ hién
thi 1én Trang TTDT truong.
CHUONG V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Pi¢u 20. Khen thuong:

Cac tap thé, ca nhan thuc hién tot Quy ché nay, c6 nhiéu dong gop cho
hoat dong cua Trang TTDT truong, tuy theo thanh tich cu thé, dugc khen
thuong theo quy dinh cua Nha nudc.

Piéu 21. Xir Iy vi pham:

Tap thé, ca nhan nao lam trai véi cac quy dinh cua Quy ché nay va cac
quy dinh cua phap luat c6 lién quan thi tuy theo tinh chat, mic do vi pham ma b1
xur ly theo quy dinh cua phap luat.

- CHUONG VI
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 22. To chirc thuc hién:

Ban bién tap Trang TTDT truong chu tri, phéi hop véi cac bd phan, to
chtic, doan thé cua nha truong klem tra vi¢c thuc hién Quy ché nay. Trong qua
trinh thuc hién néu c6 vudng mac cac t6 chuyén mén, cac bd phan va to chure
doan thé ctia nha trudong phan anh vé ban bién tap Trang TTDT truong dé tong
hop, bao céo va trinh Hiéu trudng xem xét stra d6i, bd sung./.
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